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D
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WALIKOTA MAGELANG.

Daerah Kota 1Sanakan ketentuan Pasal 4 Peraturan
agelang No
Pembentukan . o5 OMF 3 Tahun 2016 tentang

Susunan Perangkat Daerah perlu

mene i
S tapkan Peraturan Walikota tentang Kedudukan,
usunan Organisas;i, Tugas dan

Undang-Undang Nomor 17 Tahun. 1950 tentang
Pf:mbentukan Daerah-daerah, Kota Kecil dalam
Lingkungan Provinsi Jawa Timur, Jawa Tengah dan

Jawa Barat;

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang

Pelayanan  Publik  (Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang

Pembentukan Peraturan Perundang-undangan

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011

Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 5234); ;

4. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang
Aparatur Sipil Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5494);

5. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587)

sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir

dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang

Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Menetapkan

TahUn 201

4 ;
Negara Repu: €rintahan Daerah (Lembaran
Tambahgap, Le sia Tahun 2015 Nomor 58,
Nomor 5679}; Thadran Negara Republik Indonesia

Peraturan Pemerimah No

lik Indone

Perangkat mor 18 Tahun 2016 tentang

lndonisia TDaerah (Lembaran Negara Republik

Lembarap altun 2016 Nomor 114, Tambahan

5887); Negara Republik Indonesia Nomor
7. Peraty ,

Peratu::z F;)rimdcn Nomor 87 Tahun 2014 tentang

Tahun 201€laksanaan Undang-Undang Nomor 12

tentang  Pembentukan Peraturan
Ef;:::::_“g‘uﬂdangan (Lembaran Negara Republik
perat 13 Tahun 2014 Nomor 199);
tema::;a:cglzﬁrah Kota Magelang Nomor 3 Tahun 2016
(Lembaran b €ntukan dan Susunan Perangkat Daerah
7, Tambahar - 1 Kota Magelang Tahun 2016 Nomor
55). an Lembaran Daerah Kota Magelang Nomor

MEMUTUSKAN:

PERATURAN WALIKOTA  TENTANG KEDUDUKAN,
SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN FUNGSI, SERTA

TATA KERJA BADAN PENGELOLA KEUANGAN DAN ASET
DAERAH KOTA MAGELANG.

BAB 1|
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Walikota ini yang dimaksud dengan:

1. Daerah adalah Kota Magelang.

2. Pemerintahan Daerah adalah penyelenggaraan
urusan pemerintahan oleh Pemerintah Daerah dan
Dewan Perwakilan Rakyat Daerah menurut asas
otonomi dan tugas pembantuan dengan prinsip
otonomi seluas-luasnya dalam sistem dan prinsip
Negara Kesatuan Republik Indonesia sebagaimana
dimaksud dalam Undang-Undang Dasar Negara
Republik Indonesia Tahun 1945.

3. Pemerintah Daerah adalah Kepala Daerah sebagai
unsur penyelenggara Pemerintahan Daerah yang
memimpin pelaksanaan urusan pemerintahan yang
menjadi kewenangan daerah otonom.
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| dibawah dan bertanggungiawab kepada e
| melaluj Sekretaris Daerah,

| BAB III
SUSUNAN ORGANISASI

Pasal 3
(1) Baslan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah
se

i agaimana dimaksud dalam Pasal 2 terdiri dari :

a.  Kepala Badan;

b. Sekretariat, membawahkan :

1. Sub Bagjan Program dan Keuangan;

2. Sub Bagian Umum dan Kepegawaian.

Bidang Pendapatan, membawahkan

1. Sub Bidang Pendaftaran dan Pendataan Pajak
Daerah;

2. Sub Bidang Penetapan dan Penatausahaan
Pendapatan;
3. Sub Bidang Penagihan dan Keberatan.
Bidang Anggaran, membawahkan :
1. Sub Bidang Perencanaan Anggaran;
2. Sub Bidang Penyusunan Anggaran;
3. Sub Bidang Pengendalian Anggaran.
Bidang Pembelanjaan, membawahkan :
1. Sub Bidang Belanja Tidak Langsung;
2. Sub Bidang Belanja Langsung;
3. Sub Bidang Perbendaharaan dan Pembiayaan.
f. Bidang Akuntansi, membawahkan :
1. Sub Bidang Pengembangan Akuntansi;
2. Sub Bidang Analisa Laporan;
3. Sub Bidang Pelaporan.
g  Bidang Aset, membawahkan :
1. Sub Bidang Perencanaan dan Penghapusan
Aset;
2. Sub Bidang Penatausahaan Aset;
3. Sub Bidang Pendayagunaan Aset.
; h.  Kelompok Jabatan Fungsional.

(2) Bagan organisasi Badan Pengelola Keuangan dan Aset
Daerah sebagaimana dimaksud pada ayat (1)
tercantum dalam Lampiran I, yang merupakan bagian
yang tidak terpisahkan dari Peraturan Walikota ini.

Pasal 4
(1) Sekretariat pada Badan Pengelola Keuangan dan Aset
Daerah dipimpin oleh Sekretaris yang berada di
bawah dan bertanggungjawab kepada Kepala Badan.
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(2) Bidang Pada Badap
Daerah dipimpin olep
bawah dap bertanggun

) Sub Bagian pada Sekretariat ¢i Badan Pengelola
Keuangan dap Aset Daerah dipimpin oleh Kepala Sub

Bagian yang berada di bawah dan bertanggungjawab
kepada Sekretarig Badan.

(4) Sub Bidang Pada Bidang di Badan Pengelola
Keuangan dan Aset Daeran dipimpin oleh Kepala Sub

Bidang beradq di bawah dan bertanggungjawab
kepada Kepala Bidang,

Pengelola Keuangan dan Aset
Kepala Bidang yang berada di
g jawab kepada Kepala Badan.

BAB IV
TUGAS DAN FUNGSI

Pasal 5

(1) Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah
mempunyai  tugas membantu Walikota dalam
melaksanakan fungsi penunjang Pengelola Keuangan
dan Aset Daerah yang menjadi kewenangan Daerah.

(2) Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah dalam
melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada
ayat (1) menyelenggarakan fungsi :

a. penyusunan kebijakan teknis sesuai dengan
lingkup tugasnya;

b. pelaksanaan tugas dukungan teknis sesuai
dengan lingkup tugasnya;

€. peémantauan, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
tugas dukungan teknis sesuai dengan lingkup
tugasnya;

d. pembinaan teknis penyelenggaraan fungsi-fungsi
penunjang urusan pemerintahan daerah sesuai
dengan lingkup tugasnya; dan

€. pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh
Walikota terkait dengan tugas dan fungsinya.

(3) Penjabaran tugas dan fungsi Badan Pengelola
Keuangan dan Aset Daerah sebagaimana dimaksud
pada ayat (1) dan ayat (2) tercantum dalam Lampiraq
II yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari
Peraturan Walikota ini.
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(2)
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3)
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(1)

BAB Y
TATA KERJA

: ) Pasa)
Seiap pimpinan gaq (O

‘ M unit organisasi lompok
Jabatan rUngsional ganisasi serta kelomp

dan  Ageq Pada Badan Pengelola Keuangan
acrah  wajib menerapkan  prinsip

kOOrdinasi i ;
lingkungar: ‘Stegrasl dan sinkronisasi baik dalam

Daerah, Sltan Mmaupun antar unit Perangkat
Setia 2
> Pimpinan qap unit organisasi pada Badan

Pengelola K
€uangan
mclaksanakan g dan Aset Daerah dalam

Perencana tugasnya  menerapkan  prinsip
evaluasi :n, Peéngorganisasian, pemantauan,
mas; a‘n Pelaporan  sesuai bidang tugasnya
asing-masing,

Setiap pimpinan
Pengelola Keuang
Sistem Pengendali
masing"masing,
Setiap pim
Pengelola

dan unit organisasi pada Badan
an dan Aset Daerah menerapkan
an Intern Pemerintah di lingkungan

Pinan dan unit organisasi pada Badan
Keuangan dan Aset Daerah

Eertanggungjawab memimpin dan mengoordinasikan
awahan masing-masing  serta  memberikan
pengarahan danp petunjuk pelaksanaan tugas
bawahan.

BAB VI

JABATAN

Pasal 7

Kepala Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah
merupakan Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama atau
setara jabatan eselon IIb.

Sekretaris pada Badan Pengelola Keuangan dan Aset
Daerah merupakan Jabatan Administrator atau
setara jabatan eselon Illa,

Kepala Bidang pada Badan Pengelola Keuangan dan
Aset Daerah merupakan Jabatan Administrator atau
setara jabatan eselon IlIb.

Kepala Sub Bagian dan Kepala Sub Bidang pada
Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah
merupakan Jabatan Pengawas atau setara jabatan
eselon IVa.

Pasal 8
Selain jabatan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 7
terdapat jabatan fungsional.
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2) J 0 3
“ d;inn:i]zh dan jenis jabatan fungsional sebagaimana
kete tsud Pada ayat (1) ditentukan berdasarkan
fituan Peraturan Perundang-undangan.

BAB v
KETENTUAN PENUTUP
i Pasal 9
Pejabat yang menduduyk; i
ud turan
Walikota jp; uki jabatan berdasarkan Pera

’ mclaksanaka

N tugas dan fungsinya mulai
fanggal 1 Januari 90,7 ’ .

Keuangan Daerah (Berita Daerah Kota
Magelang Tahun 2011 Nomor 63) dicabut dan dinyatakan
tidak berlaky,

Pasal 11

Peraturan Walikota inj mulai berlaku pada tanggal

diundangkan.

Agar  setiap orang mengetahuinya, memerintahkan
Pengundangan  Peratyran Walikota ini  dengan
Penempatannya dalam Berita Daerah Kota Magelang.

Ditetapkan di Magelang
Pada tanggal 2! Nopember 2016

IKOTA MAGELANG,

Diundangkan di Magel
16

ada tanggal 21 Nopember 20

pSEKRETARIS DAE KQTA MAGELANG,

SUGIHARTO

BERITA DAERAH KOTA MAGELANG TAHUN 2016 NOMOR S0

B
| . e T T S T AP TS S WY
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URAN WALIKo
pERAT TA M
NOMOR 50 TAHUN 201¢ AGELANG
TENTANG KEDUDUKa
sERTA TATA KERJA Bigi:NAN ORGANISASI, TUGAS DAN FUNGSI
pAERAH PENGELOLA KEUANGAN DAN ASET

PENy
ABARAN TUGAS pAN FUNGS]
~ NAMA JABATAN
4 * KEPALA BADAN PENGELOLA
KEUANGAN DAN ASET DAERAH
2 TUGAS DAN FUNGS|
Kepala Badan p 3
tugas memb::ﬁf IOI‘E‘IV K-euangan dan Aset Daerah mempunyai
pengelolaan alikota  dalam melaksanakan kegiatan
pelaksanaan, penatay daerah  yang meliputi perencanaan,
pengelolaan Barang Sh?'};ian’ Pelaporan, pertanggungjawaban dan
perundang'undangan Yalrlg Daerah sesuai ketentuan peraturan

optimalisasi pelaksanagn tug:: rlaku dan arahan pimpinan untuk

Untuk menyelenggaraka
nt : . :
Kepala Badan Pengelola Ugas  sebagaimana dimaksud di atas,

fungsi : Keuangan dan Aset Daerah mempunyai

a. Perumusan Téncana dan

kebijakan teknis di bidang
pendapatan, pengelolaan k
Milik Daeral euangan dan pengelolaan Barang

b.  Pengkoordinasian dan pengarahan dalam penyusunan
program, _Pengelolaan keuangan serta urusan umum dan
kepegawaian Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah.

c. Pelaksanaan tugas sesyaj dengan peraturan perundang-
undangan yang berlaku.

d. Penger%dalian dan  pembinaan terhadap  pelaksanaan
operasional di lingkup tugasnya.

3. URAIAN TUGAS :

3.1. Merumuskan dan menetapkan Rencana Strategis (Renstra)
dan Rencana Kerja (Renja) Badan Pengelola Keuangan dan Aset
Daerah.

3.2. Merumuskan kebijakan teknis di bidang pendapatan,
pengelolaan keuangan dan pengelolaan barang milik daerah
berdasarkan peraturan dan ketentuan yang berlaku.

3.3. Mengkoordinir dan mengarahkan pengelolaan keuangan serta
urusan umum dan kepegawaian pada Badan Pengelola
Keuangan dan Aset Daerah.

3.4. Mengkoordinir, mengawasi dan mengendalikan program dan
kegiatan pada sekretariat dan bidang-bidang di bawahnya.
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w
w

3.6.

3.7.
3.8.

39,

3.10.

3,11,

3.12.

3.14.

3.15.

3.16,

. Membina, menga

Mengkoordin;, da lolaan
N hen sanaan Penge
Pendapatan, Barahkan pelaksana

Mcnglkoordinir dan Mengarahkan pengelolaan penganggaran
mulai darj pcrcncanuan, Penyusunan dan pengendalian APBD.
Melaksanakan fungsi Bendahara Umum Daerah (BUD).

Mengkoordinip Penyusunan laporan keuangan dan laporan
pertanggungjawabyay anggaran pendapatan dan belanja daerah.

dan mengarahkan penatausahaan Barang Milik
Daerah,

Mengkoordinir dap bertanggung jawab atas proses pengadaaan
aran

barang/jasa di lingkup badan sesuai peraturan perundang-
undangan yang berlaky.

Melaksanakan

; onitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan bi

dang Pendapatan, pengelolaan keuangan dan
pengelolaan barang mijik dacrah,
Mengendalikan pengelolaan keuangan, kepegawaian dan
barang milik daerap dilingkup tugasnya.
rahkan, dan mengevaluasi pelaksanaan tugas
bawahan,

Memberikan saran
bahan masukan.

Melaksanakan tertjp administrasi dan menyusun laporan
pelaksanaan tugas/kegiatan bidang pendapatan, pengelolaan
keuangan dan Pengelolaan barang milik daerah.

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh
atasan,

/pertimbangan kepada atasan sebagai
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NAMA JABATAN

* SEKRETARIS
TUGAS DAN FuNgg;
gekretaris mempyp :
yai ty
Keuangan dan Aget Daeral%a;al membantu Kepala Badan Pengelola
a

keuangan sertg Urusan um M penyusunan program, pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerahum dan kepegawaian di lingkup Pengelola

Untuk menyeleng
! garaka
Sekretaris Pengelo)a Keu:ngtt;lr? E:is
a. Pengkoordinagjap bidan -béz
rencana Strategis, pro 4

Sebagaimana dimaksud di atas,
Aset Daerah mempunyai fungsi :
ang dalam rangka penyusunan

laporan tahunap g d Bram dan kegiatan serta penyusunan
b. Perencanaan penyt:l an Pengelola Keuangan dan Aset Daerah.

Sekretariat. Sunan program dan kegiatan di lingkup
c. Pelaksanag

455 s n !JCTIECIOIB&I'I urusan program, kcuangan. umum
ngelola Keuangan dan Aset Daerah.

e. Pengawasan . . .
Sekretariat. pengendalian program dan kegiatan

URAIAN TUGAS :
d. M
: =RYUSUn rencana Program dan kegiatan Sekretariat.

3.2. rengkoordinir Penyusunan dokumen perencanaan Badan
engelola Keuangan dan Aset Daerah.

3.3. Mengkoordinir Penyusunan program dan kegiatan tahunan
Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah.

3.4. Mengkoordinir Penyusunan rencana kerja anggaran dan
dokumen pelaksanaan anggaran Badan Pengelola Keuangan
dan Aset Daerah,

3.5. Mengkoordinir penyusunan rencana program dan kegiatan
di lingkup Sekretariat.

3.6. Memberikan pelayanan teknis administratif kepada seluruh
bidang di lingkup Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah.

3.7. Melaksanakan pengelolaan keuangan di lingkup Badan
Pengelola Keuangan dan Aset Daerah.

3.8. Melaksanakan urusan umum, kerumahtanggaan,

perlengkapan dan penatausahaan barang milik daerah di
lingkup Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah.

3.9. Melaksanakan urusan administrasi kepegawaian di lingkup
Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah,

3.10. Mengawasi dan mengendalikan program dan kegiatan di
lingkup Sekretariat.

3.11. Melaksanakan pengoordinasian terkait proses pengadaan
barang/jasa di lingkup Badan Pengelola Keuangan dan Aset
Daerah.
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3.12. Melaksanaka

. n
v pengoordi“aSian Program dan kegiatan Bada
Pengelola K angan dan Aset

3.13. Mclaksanak

Daerah. A
y mOHitOring dan evaluasi pelaksanaan Prog
dan keglatan Se Tetariay,
3.14. Member; etun;i

Mengaw. : ksanaan
' MieNRawasi dap mengevaluasi pelaksana
3.15. Memberikan

ai
aran/pertimbangan kepada atasan sebag
an,

3.16. Melaksanakan

: ai
rtib administras; dan menyusun lapor
Pelaksanaan 8as/kegiatan Sekretariat,
3.17. Melaksanakan t :

lain yang diperintahkan

er
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NAMA JABATAN
KEPALA SUR BAGIAN PROGRAM
DAN KEUANGAN

PUGAR DAN FUNGy,

Kepala Sub - Bagian

membantue Sekretayis

program dan evalyagi p

kevangan di linp.kup B

Program

dan Keuangan mempunyai tugas
dalam

b elaksanakan penyusunan rencant
1k 2w & i
i Bram Kerja serta melaksanakan pengelolaan

i y v .

N Pengelola Keuangan dan Aset Daerah.
Untuk menyelenggarak
l\'t\‘\ﬁlh‘ Sllh I‘uginn l!“‘grn“‘ d“n l\

L)
a. }‘vn‘nvunmm peny "
Program dan Keu;\
b, Pengkoordinagi ' .
pada Sub B ‘.m" dan penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan
Pelaksan aan Program dan Keuangan
¢ sanaar i A '
! Keglatan sub Bagian Program dan Keuangan.

Qa ; ; ;
N lugas sebagaimana dimaksud di atas,

vangan mempunyai fungsi |

USunan program dan kegiatan Sub Bagian
ngan,

URAIAN TUGAS .
A1, Menyusun repe
dan Keuangan,

3.2, Menyiapk
S sl Ill N bahan penyusunan dokumen perencanaan Badan
ngelola Kewangan dan Aset Daerah.
3.3.  Melaksanakan pe

Badan Pengelola

Ana program dan kegiatan Sub Bagian Program

nyusunan program dan kegiatan tahunan
Keuangan dan Aset Daerah berdasarkan
usulan dari Sekretariat dan masing-masing Bidang.

34, Melaksanakan penyusunan rencana kerja anggaran
b':‘l‘dnsurknn usulan dari Sekretariat dan masing-masing

Bidang serta penyusunan dokumen pelaksanaan anggaran.

Melaksanakan koordinasi dengan masing-masing Bidang dalam

rangka proses pencairan keuangan terkait pelaksanaan

program dan kegiatan Badan Pengelola Keuangan dan Aset
Daerah,

3.6. Melaksanakan  tertib  administrasi  pertanggungjawaban

keuangan Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah.
3.7.  Melaksanakan penyusunan laporan keuangan Badan Pengelola
Keuangan dan Aset Daerah.

3.8. Melaksanakan penyusunan laporan kinerja Badan Pengelola
Keuangan dan Aset Daerah,

3.9. Melaksanakan penyusunan laporan akuntabilitas Badan
Pengelola Keuangan dan Aset Daerah.

3.10. Menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian pelaksanaan
program kegiatan Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah.

3.11. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Sub Bagian Program dan Keuangan.

3.12. Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan.
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3.13.

3.14.

3.15.

Memberikay, sehagii
baran/ pertimy atasan  5¢

bahan Masukap, Pertimbangan KApsk

M(ilnkkmm“ku” tertib Administrasi dan menyusun laporan

pelakeanaan gas  kegiatan Sub  Bagian Program dan

Keuangan,

Mlclukmm"k“" lugas kedinasan Jain yang diperintahkan

atasan,
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NAMA JABATAN

N
- KEPALA SUB BAGIAN UMUM DA
KEPEGAWAIAN

TUGAS DAN FuNgg;

Kepala Sub By
membantu Sek
kearsipan,

glan Umu
Tetaris dalq
Numah

: ' as
M dan Kepegawaian mempunyal mfat
m Melaksanakan urusan surat menyurat,

inistrasi
i i angga, ¢ rta administra
kepegawaian dj lingkup Baggan Perlengkapan  se

Untuk menyelen

Pengelola Keuangan dan Aset Daerah.

cepala Sub B o8arakan tugas sebagaimana dimaksud d? atas,
Kepala aglan Umyy, an Kepegawaian Mempunyal iangsli
a. Perencanaan Penyusyy,

Umum dan Ke
b. Pengkoording

AN program dan kegiatan Sub Bagian
P“-‘ga\\'aian‘
o lapan bahan pelaksanaan kegiatan

Umum dan K :
c. Pelaksanaan kegi €pegawaian.

URAIAN TUGAS .

3.1,

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

nakan urysap
Up Badan pep,
Melaksanakap pen

Badan Pengelol
Melaksanakan
lingkup Badan Pe
Melaksanakan
fungsinya,
Melaksanaka
dan kegiata
Memberi pety

Memberikan / pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan.

Melaksanakan tertib
pelaksanaan

Kepegawaian.
. Melaksanakan

Menyusun renca

Na program dan kegiatan Sub Bagian Umum
dan Kepegawaja
Melaksanakan

Urusan Surat menyurat dan pengelolaan

'Umah tangga dan urusan perlengkapan
gelola Keuangan dan Aset Daerah. ‘
atausahaan barang milik daerah di lingkup

fuangan dan Aset Daerah. .
Pengelolaan administrasi kepegawaian di
ngeloly Keuangan dan Aset Daerah.
koordinas; terkait pelaksaan tugas dan

n monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
n Sub Bagian Umum dan Kepegawaian.
njuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan,

Saran

administrasi dan menyusun laporan

tugas/kegiatan  Sub Bagian Umum dan

tugas  kedinasan lain yang diperintahkan
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NAMA JABATAN

KEPALA BIpANG PENDAPATAN
TUGAS DAN FUNGg;
Kepala Bidang Pe

ndapatg
Badan Pengelo), Ketalan MeMpunyaj (ugas membantu Kepala
Pendapatan sesyq; keteﬁl 83N dan  pgey Daerah dalam Bidang
berlaku dan arahqp, Pimn.tua“ Peraturan perundang-undangan yang
Pinan untui Optimalisasi pelaksanaan tugas.
Untuk menyelen
Kepala Bidang Peigda;;:;?l tUgas  sebagaimana dimaksud di atas,
a. Perencanaap ~ Mempunyaj fungsi :
n q
Pendapatan_ PenyUsunan Program dan kegiatan Bidang
b. PengkOOrdinasian
Pendapatan, Pelaksanaan Program dan kegiatan Bidang
c. Pelaksanaan kegi -
Blata
d. Pembinaan ¢, " Bidang Pendapatan,

Pendapatan, ' Pengendalian program dan kegiatan Bidang

URAIAN TUGAS :
3.1. Menyusun rencana

ro : . 7
3.2, Menganalisig dan nfe gram dan kegiatan Bidang Pendapatan

3.3. Mengkoordinjr

penetapan, Penatg
dan penagihan paj

3.4. Me_ngkoordinir pelaksanaan pengembangan sistem informasi
pajak daerah,

3.5. Menyelia Péncatatan

3.6. Mengkoordinir
pendapatan,

3.7. Menyelia penyusunan
target pendapatan,

3.8. Mengkoordinir Pelaksanaan inventarisasi atas tunggakan pajak

daerah yang terutang dan upaya-upaya penagihan serta
pelayanan atas permohonan keberatan dan banding.
Mengkoordinir pendistribusian surat ketetatapan pajak.
Mengkoordinir pelaksanaan pemungutan pajak daerah.
Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Bidang Pendapatan.

Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan.

3.13. Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan.

3.14. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan
pelaksanaan tugas/kegiatan Bidang Pendapatan.

3.15. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan
atasan.

pendaftaran, pendataan,

Usahaan angsuran, keberatan, pengurangan
ak daerah,

dan penyusuna laporan pendapatan. '
Pémantauan, pengawasan dan evaluasi

potensi pendapatan dan penetapan

3.9.
3.10.
3.11.

3.12.

S
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JAB
NAMA JASATAN KEPALA SUB BIDANG PENDAFTARAN
DAN PENDATAAN PAJAK DAERAH
TUGAS DANFUNGs| |
KepalaunS:istidang Pendaftaran dan Pendataan Pajak Daerah
me:gl;:sari’aka HBaS  membanty Kepala Bidang Pendapatan dalam
me " Pendaftaran gqp Pendataan pajak daerah sesual

E:;ﬁf; n;?gelg?dgg srakan tugas  sebagaimana dimaksud di atas,
ang Pendafy jak Daerah

mempuAyel fungst taran dan Pendataan Pajak

a. Perencanaan Penyusunan Program dan kegiatan Sub Bidang

i’)end]iftara‘n dan Pendataan Pajak Daerah.

b. Pengkoordinasiap dan Penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan

Pendaftaran dan Pendataan Pajak Daerah.

c. Pelaksanaan keg;

j atan Sub B; dan Pendataan
Pajak Daerah. idang Pendaftaran da

URAIAN TUGAS :

3.1. Menyusun rencang Program dan kegiatan Sub Bidang
Pendaftaran dan Pendataan Pajak Daerah.

3.2. Mer}‘yiapkan data dan informas; sebagai bahan perumusan
kebijakan teknis Pendaftaran dan Pendataan Pajak Daerah.

3.3. Mengolah dan Menganalisa data pelayanan pendaftaran dan
pendataan semua permohonan jenis pelayanan pajak daerah.

3.4. Melaksanaka

N pendaftaran, pendataan dan penilaian subyek
dan obyek pajak daerah.

3.5. Melaksanakan Pengembangan sistem informasi pajak daerah.
3.6. Melaksanakan penyuluhan terhadap wajib pajak daerah.
3.7.

Menyiapkan bahan penyusunan regulasi terkait perpajakan
daerah.

3.8. Menyiapkan bahan penyusunan sistem dan prosedur
pengelolaan pendapatan daerah.

3.9. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Sub Bidang Pendaftaran dan Pendataan Pajak
Daerah.

3.10.

Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan.

3.11. Memberikan saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan.

3.12. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan

pelaksanaan tugas/kegiatan Sub Bidang Pendaftaran dan
Pendataan Pajak Daerah.

3.13. Melaksanakan tugas kedinasan

lain yang diperintahkan
atasan.

Dipindai dengan CamScanner
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NAMA JABATAN

- KEPALA sup BIDANG PENETAPAN DAN

PEN&TAUSAHMN PENDAPATAN
TUGAS DAN FUNGS]

Kepala Sub Biq,

: g8 Pe .
mempunyal tugag me;;:lpan dan Penatausahaan Pendapatan

melaksanakan Peneta t KCpala Blda.ng Pendapatan da]a[n.,
pimpinan untuk Opunfzhn::dmg‘undangm yang berlaku dan arahan
gas.
Untuk menyelenggy oy
nt
Kepala Sub Bidap P Ugas
mempunyai fungsi .
X Perencan
a aan pen . )
Penetapan dan Pe}'llsunan Program dan kegiatan Sub Bidang

sebagaimana dimaksud di atas,
cM€lapan  dan Penatausahaan Pendapatan

b. ey glmﬁminaSianndalau..lsaxha-am Pendapatan. _
pada Sub Big aln Peénylapan bahan pelaksanaan kegiatan
Pelaks ot Pe_n“apan dan Penatausahaan Pendapatan.

- P oan  kegiatan Sub Bidang Penetapan dan

€natausahagp Pcﬂdapa s

URAIAN TUGAS -

3.1. Menyusun Tencan
Penetapan dan Pe
3.2. Menyiapkan da

@ Pprogram dan kegiatan Sub Bidang
Natausahaan Pendapatan.

kebii a'a dan informasi sebagai bahan perumusan
ebyjakan teknis Penetapan dan Penatausahaan Pendapatan.

3.3. Menyiapkan bahap Penetapan Surat Ketetapan Pajak Daerah

dan Surat Pemberitahuan Pajak Terutang.
3.4. Mengkoordinir

pencetakan  dan mendistribusikan  Surat
Ketetapan Pajak Daerah dan Surat Pemberitahuan Pajak
Terutang.

3.5. Menyiapkan bahan koordinasi
perangkat daerah penghasil.
3.6. Menyiapkan bahan

terkait pendapatan dengan

Peényusunan laporan capaian pendapatan
daerah.

3.7. Melaksanakan evaluasi dan perkembangan  capaian
pendapatan.

3.8. Melaksanakan pemantauan dan pengawasan terhadap capaian
kinerja pendapatan.

3.9. Menyiapkan bahan penyusunan dan penetapan target
pendapatan.

3.10. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Sub Bidang Penetapan dan Penatausahaan
Pendapatan.

3.11.

Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan.

3.12. Memberikan saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan.
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3.13. Mclaksanaka
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elaksang tertib Administrag; dan menyusun lulm:m
P an tugas /kt‘glman Sub Bidang Penetapan
Penatausahaa endapatay

3.14. Melaksanakan : iverintahkan
Py tugas kedinasan  Jain yang diperinti
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NAMA JABATAN

* KEPALA gup BIDANG PENAGIHAN DAN
KEBERATAN
TUGAS DAN FUNGg)

Sub Bj .
i{neeil:fantu S;ﬂifj Pc.nagnhan dan Keberatan mempunyai tugas
Ida n
penagihan dan kebera an e Pendapatan dalam melaksanaka
undangan yang ey

laky dsesuai ketentuan peraturan pcmndang-l
) impi imalisasi
pelaksanaan tugag. " arahan pimpinan untuk stitima

Pirin o Sebagaimana dimaksud di atas,
gp cNagihan dap, Keberatan mempunyai fungsi :
; “NYUsunan pp, i Sub Bidang
Penagihan dap Keber‘atan, Program dan kegiatan

n dan peny

; iapan bahan pelaksanaan kegiatan
agihan dap,

Keberatan

URAIAN TUGAS -

3.1. Menyusun réncang Program dan kegiatan Sub Bidang
Penagihan dap Keberatan

3.2. Menyiapkan data dgq
kebijakan teknig Pena

3.3. Mengkoordinir dan
permohonan angsuran,

atas ketetapan Pajak d
3.4. Melaksanakan inventa:isasi, verifikasi dan validasi piutang
pajak daerah.

3.5. Mengkoordinir ke

N informasi sebagai bahan perumusan
gihan dan Keberatan,

melaksanakan pelayanan  terhadap

keberatan, pengurangan dan banding
aerah,

giatan Upaya-upaya penagihan pajak daerah.
3.6. Melaksanakan pencatatan dan pelaporan data angsuran,

keberatan, Pengurangan, penagihan dan banding atas
ketetapan pajak daerah.

3.7. Melaksanakan monitorin

g dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Sub Bidang

Penagihan dan Keberatan.

Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan,

3.9. Memberikan saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan,

3.8.

3.10. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan

pelaksanaan tugas/kegiatan Sub Bidang Penagihan dan
Keberatan.

. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan
atasan.

Dipindai dengan CamScanner
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‘ KEPALA BIDANG ANGGARAN

TUGAS DAN FUNGSI

Kepala Bidang Anggaran i m _

pengelola Keuangan dan Ag, oo tugas m

ketentuan peraluran Unda acrah g

pimpina“ untuk optimalisasi ;gl:;nda
sa

embantu Kepala Badar?
alam Bidang Anggaran sesuai

fNgan yang berlaku dan arahan

Naan tugasg,
Untuk menyelen arakap

chala Bldang Anggaran metugas ﬁeba
a. Perencanaap on Punyaj
Anggaran,

b. pengkoordinasian el
e Pelaksang

Baimana dimaksud di atas,
ngsi:

Program dan kegiatan Bidang

a0 program dan kegiatan Bidang

d. Pembinaan g, pen ¢
Anggaran. g¢ndal

URAIAN TUGAS -

3.1. Menyusun rep,
3.2. Menganalisis 4

an tekn;j
3.3. Menyelia Penyiap kﬂlSAnggaran‘

N Anggaran Pendapatan dan

(KUP4), Rancangan Prioritas dan Plafon

Anggaran Sementarg (PPAS) Anggaran Pendapatan dan Belanja
Daerah danp rancan

8an  Prioritas dan Plafon Anggaran
Sementara (PPAS] P

; €rubahan Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah, o

3.4. Menyelia  penyyusynan Analisis ~Standar Belanja (ASB)
Pemerintah Kotq Magelang,

3.5. Menyelia P€nyusunan sistem dan prosedur penganggaran
daerah.

3.6. Menyelia Peényiapan bahan Peényusunan rancangan Peraturan

Daerah tentang Apgp dan rancangan Peraturan Daerah
tentang Perubahan APBD,

3.7. Mengkoordinir pembahasan
rancangan KUA/PPAS Perubah
Daerah tentang APBD dan

rancangan KUA/PPAS APBD,
an APBD, rancangan Peraturan
rancangan Peraturan Daerah

tentang Perubahan APBD.

3.8. Menyelia penyiapan bahan pPényusunan rancangan Peraturan
Walikota tentang Penjabaran APBD dan Rancangan Peraturan
Walikota tentang Penjabaran Perubahan APBD.

3.9.

Mengkoordinir penelitian rencana kerja dan anggaran yang

diajukan oleh perangkat daerah bersama dengan Tim Anggaran
Pemerintah Daerah (TAPD).

Dipindai dengan CamScanner
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al
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A JABATA
A . ' KEPALA Sup BIDANG PERENCANAAN
ANGGARAN
TUGI\S DAN FUNGSI

Kepala Sub Bidang Perencanaan Anggaran mempunyai (ugas
membantu  Kepaly Bidang ““ggaraig datas malalsanaken
perencanaan anggaran Sesuai ketentuan etaturan pcrundang'
undangan yang berjak,, dan arahan pimmi p untuk optimalisasi
pelaksanaan tugas, pimpinan

Umu:c ;n et;“];t?lenggamka“ tugas  sebagaimana dimaksud di atas,
Kepala Sub Bidang Perencanaan Anggaran mempunyai fungsi :
a. Perencanaan pe

Yusunan iatan Sub Bidang
Perencanaan Anggaran program dan kegiata

b. Pengkoordinasjan dan penyi kegiatan
ksanaan Kcg
pada Sub Bidang percnp ylapan bahan pelaksa
c. Pelaksanaan keg;

URAIAN TUGAS ;

3.1. Menyusun rencang Program dan kegiatan Sub Bidang
Perencanaan Anggaran,

3.2. Menyiapkan datq dan informas; sebagai bahan perumusan
kebijakan teknis Perencanaan Anggaran.

3.3. Menyiapkan bahan Pényusunan rancangan Kebijakan Umum
Anggaran Pendapatan dap Belanja Daerah (KUA), rancangan
Kebijakan Umuym Perubahan Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah dan rancangan Prioritas dan Plafon Anggaran
Sementara (PPAS) Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah,

rancangan Prioritas dan Plafon Anggaran Sementara (PPAS)
Perubahan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah.

3.4. Menyiapkan bahan pembahasan rancangan Kebijakan Umum
APBD (KUA), PPAS APBD dan dan rancangan Kebijakan Umum
Perubahan APBD PPAS Perubahan APBD di Dewan Perwakilan
Rakyat Daerah (DPRD).

3.5. Menginventarisir permasalahan yang berhubungan dengan
bidang perencanaan anggaran.

3.6. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Sub Bidang Perencanaan Anggaran.

3.7. Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan.

3.8. Memberikan saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan.

3.9. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan
pelaksanaan  tugas/kegiatan Sub Bidang Perencanaan
Anggaran.

3.10. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan
atasan.

Dipindai dengan CamScanner
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B
NAMAACATAR KEPALA SUB BIDANG PENYUSUNAN
ANGGARAN

Kepala "Sub Bidang pe“)msunan Anggaran merﬂl:“*‘“y“”‘i fusas
membanti  Kepalg Bidang Anggaran dalam melaksanakan
Pc';i‘;sg‘;?la’;anangfatl'an S€Suai ketentuan peraturan Pemnc:?ng-i
un g Derlaky o el timalisas
Sl SARERE tipas, dan arahan pimpinan untuk op

Penyusunan Anggaran.
b. Pengkoordinasian d
pada Sub Bidang pe
¢. Pelaksanaan kegiat

an penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan

Nyusunan Anggaran.

an Sub Bidang Penyusunan Anggaran.

URAIAN TUGAS :

3.1. Menyusun rencana
Penyusunan Anggaran,

3.2. Menyiapkan data d
kebijakan teknis Pe

Program dan kegiatan Sub Bidang

an informasi sebagai bahan perumusan

, fNyusunan Anggaran.

3.3. Menyiapkan bahap Penyusunan rancangan Peraturan Daerah
tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah (APBD) dan
rancangan Peraturan Daerah tentang Perubahan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah (APBD).

3.4. Merlyiapkan bahan penyusunan rancangan Peraturan
Walikota tentang Penjabaran APBD dan rancangan Peraturan

Walikota tentang Penjabaran Perubahan APBD.

3.5. Menyiapkan bahan penyusunan Nota Keuangan APBD dan
Nota Keuangan Perubahan APBD.

3.6. Menyiapkan bahan pembahasan Rancangan Peraturan Daerah
tentang APBD dan Rancangan Peraturan Daerah tentang
Perubahan APBD.

3.7,

Meneliti rencana kerja dan anggaran yang diajukan oleh
perangkat daerah bersama Tim Anggaran Pemerintah Daerah.
3.8. Menyiapkan bahan

penyusunan laporan informasi
penganggaran daerah.,

3.9. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Sub Bidang Penyusunan Anggaran.

Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan.

3.11. Memberikan saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan.

3.10.

Dipindai dengan CamScanner
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: ntan
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NAMA JABATAY
AEPALA SUB BIDANG PENGENDALIAN
ANGGARAN
TUGAS DAN FUNGg;
Kepala Sub p; '
membantuy Kt‘pgzg ;‘_’“gt‘ndalian Anggaran mempunyai tugas
pengendalian angpy ER Nggaran dalam melaksanakan

n
undangan Yang berlak

'(siesuai ketentuan peraturan perundang-
pelaksanaan tugas.

N1 arahap Pimpinan untuk optimalisasi

Untuk menyelenggarak
a
Kepala Sub Bidang pe i

n Sebagaimana dimaksud di atas,
gendal;
a. Perencanaap & alian A

N Nggaran mempunyai fungsi : .
Pengendalian Anggy::;nnan Program dan kegiatan Sub Bidang
b.  Pengkoordingg;

URAIAN TUGAS .

31, Menyusun rencyy, Program dan kegiatan Sub Bidang
Pengendaliap Anggaran,

3.2. Menyiapkan data dg
kebijakan teknis pep,

3.3. Menyiapkan bahap Pedoman teknis penyusunan rancangan
Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Perangkat Daerah,
rancangan dokume

N pelaksanaan perubahan anggaran
perangkat daerah (Dppy. perangkat daerah).

3.4. Menyiapkan bahap penelitian, verifikasi terhadap rancangan

DPA perangkat daerah dan rancangan DPPA perangkat daerah
yang diajukan oleh Perangkat daerah.

3.5. Melaksanakan pengelolaan anggaran kas perangkat daerah.

3.6. Menyiapkan bahan  persetujuan dan pengesahan DPA-
perangkat daerah dan DPPA-perangkat daerah.

3.7. Menyiapkan bahan Penyusunan Analisis Standar Belanja
Pemerintah Kota Magelang,

3.8. Menyiapkan bahan
penganggaran daerah.
Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Sub Bidang Pengendalian Anggaran.

Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan.

3.11. Memberikan saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan.
3.12. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan

pelaksanaan tugas/kegiatan Sub Bidang Pengendalian
Anggaran.

N informasi sebagai bahan perumusan
gendalian Anggaran,

penyusunan sistem dan prosedur

88

3.10.
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JABA
NAMAVABATAN KEPALA BIDANG PEMBELANJAAN

TUGAS DAN FUNGS]

Kepala Bidang Pembelanjaan mempunyai tugas membantu Kepala
Badan P.engelola Keuangan dan Aset Daerah dalam Bidang
Pembelanjaan sesugj ketentuan peraturan perundang-undangan

fﬁ;agsberlaku dan arahan Pimpinan untuk optimalisasi pelaksanaan

Untuk menyelenggarakan tugas

Kepala Bidang Pembelanjaan memp

a. Perencanaan Penyusunan
Pembelanjaan,

b.  Pengkoordinasian
Pembelanjaan,

c.  Pelaksanaan kegiatan Big

d. Pembinaan dan
Pembelanjaan.

sebagaimana dimaksud di atas,
unyai fungsi : |
program dan kegiatan Bidang

pelaksanaan program dan kegiatan Bidang

ang Pembelanjaan.
pengendalian program dan kegiatan Bidang

URAIAN TUGAS :

3.1. Menyusun rencana

program dan kegiatan Bidang
Pembelanjaan,

3.2. Menganalisis dan mengkaji data dan informasi sebagai bahan
perumusan kebijakan teknis Bidang Pembelanjaan.

3.3. Mengkoordinir penyusunan sistem dan prosedur pengelolaan
dan penatausahaan belanja daerah.

3.4. Mengkoordinir penerbitan Surat Penyediaan Dana (SPD)
belanja tidak langsung dan belanja langsung seluruh perangkat
daerah.

3.5. Mengkoordinir penerbitan Surat Perintah Pencairan Dana

(SP2D).

3.6. Mengkoordinir proses pencairan dana ke bank.

3.7. Menyelia pencatatan dan pelaporan realisasi belanja tidak
langsung dan belanja langsung.

3.8. Menyelia pencatatan dan penyusunan laporan Kas Umum
Daerah.

3.9. Menyelia pelaksanaan penatausahaan dana transfer dan
pembiayaan daerah,

3.10. Menyelia penyusunan laporan realisasi penerimaan dan
penggunaan dana-dana yang bersumber dari pemerintah.

3.11. Mengkoordinir pengarsipan dokumen pencairan belanja.

3.12. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Bidang Pembelanjaan.

3.13. Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan,

3.14. Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan.

Dipindai dengan CamScanner
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pelaksanagn tuga

s/k
3.16. Melaksanakan wg/

rtib administrasi dan menyusun laporan
¢giatan Bidang Pembelanjaan.
as-tugas lain yang diberikan oleh atasan.
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1A JABAT, - »
R AN KEPALA SUB BIDANG BELANJA TIDAK

LANGSUNG

TUGAS DAN FUNGS

K¢ pu{u ub 'l!ulung Belanja Tidak Langsung mempunyal tugas
mem '“mu'lq Kepala Bidang Pembelanjaan dalam melaksanakan
1)t‘ll:l:.1:lu:‘l( )nk h\:lgsung Sesuai ketentuan peraturan perundang-
undangan yang berlaky impi imalisasi
1 arahan untuk optimalisa
pelaksanaan tugas, pimpinan p

T

Untuk menyelcnggarakan tugas
Kepala Sub Bidang Belanja Tidak
a. Perencanaan Pe€nyusunan
Belanja Tidak Langsung,
b. Pengkoordinasian dan
pada Sub Bidan
c. Pelaksanaan ke

sebagaimana dimaksud di atas,
Langsung mempunyai fungsi : ,
program dan kegiatan Sub Bidang

penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan
8 Belanja Tidak Langsung,

giatan Sub Bidang Belanja Tidak Langsung.

URAIAN TUGAS :
3.1. Menyusun rencana
Tidak Langsung,

3.2. Menyiapkan data dan
kebijak

@

Program dan kegiatan Sub Bidang Belanja

informasi sebagai bahan perumusan
an teknis Belanja Tidak Langsung,

3.3. Mengkoordinir dan melaksanakan proses penerbitan Surat
Penyediaan Dana (SPD) belanja tidak langsung.

3.4, Mengkoordinir Pénatausahaan gaji pegawai.

3.5. Melaksanakan pengujian terhadap pengajuan Surat Perintah
Membayar (SPM) belanja tidak langsung.

3.6. Menyiapkan bahan penerbitan Surat Perintah Pencairan Dana
(SP2D) belanja tidak langsung.

3.7.  Mengkoordinir proses administrasi pencairan SP2D ke bank.

3.8.

Mengkoordinir dan melaksanakan pencatatan administrasi
pencairan belanja tidak langsung.

3.9. Menyiapkan bahan penyusunan laporan belanja tidak
langsung,.

3.10. Mengkoordinir dan melaksanakan rekonsiliasi belanja tidak
langsung dengan pihak-pihak terkait.

3.11. Mengkoordinir  proses administrasi penerbitan  Surat
Keterangan Penghentian Pembayaran (SKPP).

3.12. Mengkoordinir pengarsipan dokumen administrasi pencairan
belanja tidak langsung.

3.13. Melaksanakan koordinasi dengan pihak terkait atas proses
pembayaran belanja tidak langsung.

3.14. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Sub Bidang Belanja Tidak Langsung.

3.15. Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan.

Dipindai dengan CamScanner
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L

3.16. Memberikan gqpq
bahan masukan,
3.17. Melaksanakan ter

agal
“/pertimbangan kepada atasan sebag

3 ’n
ib administrasi dan menyusuil lap{'j(;‘jk
pelaksanaan tugas/kegiatan  Sub Bidang Belanja Tida
Langsung,
3.18. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan
atasan,
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3.16. Memberikap, -
bahan masyj,y,

ranlpertimbangan kepada atasan sebagali
3.17. Melaksanakga,

tertip

pelaksanaan o, dministrasi gan menyusun lap?;az

Langsung, 84s/kegiatan Sub Bidang Belanja Tida
3.18. Melaksanakan .

atasan, tgas kedinasap

lain yang diperintahkan
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NAMA JABATAN _
* KEPALA  gup  pBIpANG  BELANJA

TUGAS DAN FUNGg;

Kepala Sub Bjdg >

Kepala Bidang P:I'ibae‘:lar-lja Langsung mempunyai tugas membantu

inovasi sesuaj ketenimjaa" dalam melaksanakan belanja langsung

berlaku dan arahap p; ua‘m Peraturan perundang-undangan yang
Pimpinan ynyy Optimalisasi pelaksanaan tugas.

Kepala Sub Bidang g sebagaimana dimaksud di atas,
Belanja Langsul-lg_ SUnan program dan kegiatan Sub Bidang
. Pen inac:
i Padikgzrbdgil::lna;;?n Penylapan bahan pelaksanaan kegiatan
€lanja Langg
. Pelaksan : gsung.
c aan Kegiatap Sub Bidang Belanja Langsung.
URAIAN TUGAS -
3.1. Menyusun rencana '
i i lanja
Langsung. Program dan kegiatan Sub Bidang Belanj

3.2. Mer?napkan d_ata dan informas; sebagai bahan perumusan
kebljakan tekms Belanja Langsung_

3.3. Melaksanakan PeNyusunan sistem dan prosedur pengelolaan
dan Penatausahaap belanja daerah.

3.4. Mengkoordinir dan melaksanakan proses penerbitan Surat

2 (SPD) belanja langsung,

ahan Penyusunan data anggaran kas daerah.

an pengujian terhadap pengajuan Surat Perintah

_ SPM) belanja langsung.

Menyiapkan bahan Penerbitan Surat Perintah Pencairan Dana

(SP2D) belanja langsung,

3.8. Mengkoordinir Proses administrasi pencairan SP2D ke bank.

3.9. Mengkoordinir dan melaksanakan pencatatan dan menyusun
laporan Kas Umum Daerah.

Menyiapkan bahan pPényusunan laporan keuangan belanja
langsung sesuai ketentuan yang berlaku.

Mengkoordinir pengarsipan dokumen administrasi pencairan
belanja langsung,

3.6. Melaksanak
Membayar (
3.7

3.10.
3.11,

3.12. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program

dan kegiatan Sub Bidang Belanja Langsung.

3.13. Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan.

3.14. Memberikan saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan.

3.15. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan
pelaksanaan tugas/kegiatan Sub Bidang Belanja Langsung.

Dipindai dengan CamScanner
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lain yang diperintahkan

Dipindai dengan CamScanner
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NAMA JABATAN

* KEPALA SUB BIDANG

PERBENDAHARAAN DAN PEMBIAYAAN
TUGAS DAN FUNGsg)

Kepala Sub Bidang pean.
tugas membant g emendahau-aaln dan

u Ke .
perbendaharaan 4 e Bidang Pembelanjaan dalam melaksanakn

pemndaﬂg*uhdangan Pembiayaan sesuai ketentuan peraturan

optimalisasij pelaksana::ntﬁg::ﬂak“ dan arahan pimpinan untuk

Pembiayaan mempunyai

Untuk menYelenggaraka

: n ty
Kepala Sub Bidang Perbendg?'nsar
fungsi : :

a. Perencanaan

sebagaimana dimaksud di atas,
an dan Pembiayaan mempunyai

b. Pengkoordina i

g Perbendaharaan dan Pembia
! yaan
c. Pclakf.anaan kegiatan syp Bidang Perbendaharaan dan
Pembiayaan
URAIAN TUGAS -

3.1. Menyusun rencan
3.2. Menyiapkan data ¢

3.3. Menyiapkan bahan Pényusunan anggaran penerimaan dana
transfer dan Pembiayaan,

Melaksanakan koordinasi dengan unit kerja dalam rangka

Proses penarikan dana transfer ke daerah.

3.5. Menyiapkan dokumen penarikan dan pencairan dana transfer
ke daerah.

3.6. Mengkoordinir

3.4.

dan melaksanakan rekonsiliasi dan konfirmasi
atas penyaluran dana transfer ke daerah.

3.7. Menyiapkan dokumen
pembiayaan maupun pe

3.8. Mengkoordinir penata
dana transfer dan pem

pembiayaan daerah baik penerimaan
ngeluaran pembiayaan.

usahaan, pengelolaan dan pelaporan
biayaan daerah.

Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Sub Bidang Perbendaharaan dan Pembiayaan.

Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan,

3.9.
3.10.

3.11. Memberikan saran/pertimbangan kepada atasan sebagai

bahan masukan.

3.12. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan

pelaksanaan tugas/kegiatan Sub Bidang Perbendaharaan dan
Pembiayaan.

Dipindai dengan CamScanner
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3.13. Melaksangqj,

iperintahkan
n tugaa kedinag lain ang dtpcnn
atasan, an g

r
Dipindai dengan CamScanne
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NAMA JABATAN

- KEPALA BIDANG AKUNTANSI

TUGAS DAN FUNGg;
Kepala Bidap :
Untane:
Badan Pengelola Key ansi

“Mpunyaj tugas membantu Kepalé
sesuai ketemUan : N Aset Daerah dajam bidang akuntansi
arahan Pimpinap, Untyk ozzn?emnda“g'undangan yang berlaku dan

alisas; Pelaksanaan tugas.
Untuk menyelen a

4 an [ugas s b a ! d atas,
Kepﬁl]l:f'l‘E rBel:.i::: Akuntang; mempu“yafﬁjg:’s?lana dimaksud di
a. aan pe ) |
Akuntang;, PenYusunan Program dan kegiatan Bidang
b.  Pengkoordin,g;
Akuntans;. Pelaksanaan Program dan kegiatan Bidang

URAIAN TUGAS -

3.1. Menyusun ren
3.2. Menganalisis

3.3. Mengkoordinir

3.4. Menyelia penge

8an sistem informas;i keuangan.
3.5. Mengkoordinjr Pengujian kew =

ajaran dan kesesuaian laporan
ngkat daerah.

3.6. Menyelia pen

3.7. Menyelia Peényusunan review laporan keuangan dan
pelaksanaan aygit eksternal atas laporan keuangan daerah.

Pényusunan rancangan Peraturan

glawaban Pelaksanaan APBD dan

Peraturan  Walikota tentang  Penjabaran
Pertanggungjawaban Pelaksanaan APBD beserta
kelengkapan / lampirannya.

3.9. Menyelia penyusunan

3.8. Menyelia Penyiapan bahan

Daerah tentang Pertanggun
rancangan

laporan bulanan realisasi APBD,
prognosis dan laporan atas pengeluaran pajak.

Menyelia penyusunan laporan keuangan berbasis akrual.

Menyelia pelaksanaan koordinasi lintas sektoral dalam rangka

pelaksanaan akuntansi pemerintah daerah.

3.12. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Bidang Akuntansi.

Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan.

3.10.
3.11.

3.13.

3.14. Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan sebagai

bahan masukan,

Dipindai dengan CamScanner
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3.15. Melaksanakan tertib administrasi dan menyusun laporan
pelaksanaan

tugas/kegiatan Bidang Akuntansi. _
san.

Dipindai dengan CamScanner
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NAMA JABATAN KEPALA SUB BIDANG PENGEMBANGAN
AKUNTANSI

TUGAS DAN Fyngg;

Kepala Sub Bidan
membanty Kepal
pengembangan ,

: . i tugas
4 Pengcmbangun Akuntansi mcmpu“f:‘.:makﬂn
4 Bidang Akuntansi dalam mela ndang-
kuntang; S¢Suai ketentuan peraturan peru
undangan yang

. T -.i
berlaky 4 : tuk optimalisas
an ¢ inan un
pelaksanaan tugas. arahan pimp

Untuk mcnyclenggarakan lugas  sebagaimana dimaksud di ,ams'

Kepala Sub Bidang Pengembangan Akuntansi mempunyai fungs! :

a. Perencanaan PENYUSUnan program dan kegiatan Sub Bidang
Pengembangan Akuntans;, i

b. Pengkoordinasian dan Penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan

pada Sub Bidang Pcngembangan Akuntansi.

c. Pelaksanagp kegiatan Sub Bidang Pengembangan Akuntansi.

URAIAN TUGAS -

3.1. Menyusun rencang program dan kegiatan Sub Bidang
Pengembangan, Akuntans;,

3.2. Mer_lyiapkan data dap informasi sebagai bahan perumusan

; nis Peéngembangan akuntansi. ; —_—

3.3. Menyiapkan bahan Penyusunan kebijakan akuntansi dan site
dan prosedyr akuntans;.

3:4. Menyiapkan bahgp Pembinaan kepada seluruh pengelola
keuangan Perangkat  daerah  atas regulasi/ketentuan

perundang-undangan terkait dengan akuntansi dan laporan
keuangan.

3.5. Menyiapkan bahan

; n
Péngembangan Sistem Informasi Keuanga
sebagai

pendukung pelaksanaan akuntansi dalam rangka
penyajian laporan keuangan.

3.6. Melaksanakan koordinasi
mendukung kegiatan pengem
3.7. Melaksanakan monitoring d
dan kegiatan Syp Bidang Pe
3.8. Memberi petunjuk, menga
tugas bawahan, i
3.9. Memberikan saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan.
3.10. Melaksanakan tertip admin

lintas sektoral dalam rangka
bangan akuntansi.

an evaluasi pelaksanaan program
ngembangan Akuntansi.

wasi dan mengevaluasi pelaksanaan

n
istrasi dan menyusun lapora

2 n
pelaksanaan tugas/kegiatan Sub Bidang Pengembanga
Akuntansi,
: iperi kan
8.11. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintah
atasan.

Dipindai dengan CamScanner
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NAMA JABA’]‘AN

ALISA
KEPALA sus miDANG AN
LM’()R!\N

TUGAS DAN pynqg
I\("!:t':::: bB\:t: Bidung Analig, Laporan mempunyal tugas mcmhnnl::
I\LEE Lk l(ang Mansi dalam melaksanakan analisa lur"’:{'“
“:;::n (‘il:“.u“‘“ Peraturay Perundang-undangan yang berlaku dan
are Pimpinap untyk OPtimaligas; pelaksanaan tugas.
‘L::“‘jll:‘ g::;l;;id sebagaimana dimaksud di atas,
A d Pcrencﬂna::g Analisq Laporan mempunyai fungsi : e
h Penyus iatan Su

Analisa Laporap, e Program dan kegiata

b. Pengkoordinasian dan Penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan
"8 Analisa Laporan,
“Blatan sy Bidang Analisa Laporan.
URAIAN TUGAS :
3.1, Menyusun rencqng Program dan kegiatan Sub Bidang Analisa
Laporan,

3.2, Menyiapkan data dan |

nis Analisa Laporan,
3.3. Melaksanakap Monitorj :

i Ng kepatuhan perangkat dacrah dalam
Penyﬁmpalan laporan keuangan beserta data pendukungnya.
3.4. Menginventarigjr Permasalahan yang berhubungan dengan
laporan keuangan_
8.5 Melaksanakan
keuangan

i san
nformasi sebagai bahan perumusa

h : a
Pengujian kewajaran dan kesesuaian lapora

Perangkat daerah sesuai  regulasi/ketentuan
perundang-undangan yang berlaky,

3.6. Menyiapkan bahan Penyusunan laporan keuangan konsolidasi
atas dana yan

8 bersumber dari tugas pembantuan dan
dekonsentras;.

3.7. Menyiapkan bahap review laporan keuangan dan audit

Poran keuangan daerah.

3.8. Melaksanakan koordinasi dengan perangkat daerah dan
instansi terkait dalam penyusunan laporan.

3.9. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Sub Bidang Analisa Laporan.

3.10. Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan.

3.11. Memberikan saran
bahan masukan.
3.12. Melaksanakan tertib ad

pelaksanaan tugas/ke
3.13. Melaksanakan

atasan.

/pertimbangan kepada atasan sebagai

ministrasi dan menyusun laporan
giatan Sub Bidang Analisa Lap0r_an-
tugas kedinasan lain yang diperintahkan

Dipindai dengan CamScanner
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NAMA JABATAN

- KEPALA SUB BIDANG PELAPORAN
TUGAS DAN Fungg,

Kepala Sub Big Ng Pelar . enala
; por, N me g membantu Kep
Bidang Akunlansn am Samp]:myal llugas » sesstal betsRRIND
peraturan.perunda 8undq Nakan pe apora

untuk OPtimaligqg; pe

impinan
n yang berlaku dan arahan pimpina
laksanaan t

\gas,
Untuk menyelenggarak e
chala Sub Bldang Pe aporat:gas Sebaga:mana dimaks
a. Pel‘encanaa me

Mpunyaj fungsi
Pen
Pelaporay, YUsunap

. idan
Program dan kegiatan Sub Bidang
b. Pcngkoorclina ' ‘ iatan
Pada Syp Bidsmn Wi Penyiapan bahan pelaksanaan kegl
Pelaksanaan ::n lPelaporan.
* “Blatan Sub Bidang Pelaporan.
URAIAN TUGAS .
3.1 Menyusun ana . Sub Bidang
Pelaporan, Program dan kegiatan
i n
3.2 Menyiapkap, data gap informasi sebagai bahan perumusa
kebijakan teknig Pelaporap,
i ; " an
3.3, Men}'Iapkan ba PeNyusunan dan penyajian lapor:
keuangan konsolidasi, ,
3.4. Menyiapkan bahan Penyusunan laporan keuangan berbasis
3.9. Menyiapkan bahan Pényusunan rancangan Peraturan Dacr:l:l
Pe”a"gguﬂgiawaban Pelaksanaan Anggaran
Pendapatap dan ¢lanja Daeran (APBD) dan rar-lcansan
Peraturan Walikotg tentang Penjabaran Pertanggungjawa
Pelaksanaan APBD,
: n
3.6. Menyiapkan bahan Penyusunan laporan atas pengeluara
pajak Pemerintap, Kota Magelang,
; — n
3.7. Menyzapkan bahan Pényusunan laporan realisasi Anggara
Pendapatan gap, Belanja Daerap bulanan,
3.8. Menyiapkan bahan PeNyusunan laporan prognosis -
3.9. Melaksanakan koordinasj dengan perangkat daera k.
instansi terkajt dalam Pe€nyusunan laporan keuangan dae; ra;m
3.10. Melaksanakan Monitoring dan evaluasi pelaksanaan prog
dan kegiatan Syp Bidang Pelaporan.
: naan
3.11. Memberi petunju Mengawasi dan mengevaluasi pelaksa
tugas bawahan_ -
3.12. Memberikan Saran/pertimbangan kepada atasan s
bahan masukan,
y laporan
3.13. Melaksanakan tertjp, administrasi dan menyusun lap
pelaksanaan tugas/kegiatan Sub Bidang Pelaporan.
3.14. Melaksanakan

: i kan
tugas kedinasan lain yang diperintah

Dipindai dengan CamScanner
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NAMA JABATAN
~ KEPALA BipANG AsET
TUGAS DAN Fungg,

Kepala Bidang Aset
Pengelola K"-‘l!angan m;:‘pun)‘ai tugas
barang milik gaepr,p . 'S¢t Daeranh
undangan yang berlg ub;bual
pelaksanaan gy =8

membantu Kepala Badan
dalam bidang pengelolaan
ketenluan peraturan perundang-
arahan Pimpinan untuk optimalisasi

Sctbagaimana dimaksud di atas,
gram dan kegiatan Bidang Aset.

4N program dan kegiatan Bidang
Slatap Bidang Aset.

an 3 -
Aset. Pengendalian Program dan kegiatan Bidang

Aset. Pelaksana

URAIAN TUGAS -
3.1. Menyusun ncana

ro : :
3.2. Menganalisis d P graT dan kegiatan Bidang Aset.

3.3. Menyusun draf
kepada Pengelolg
3.4. Menyusun draf
daerah kepada

3.5, Mengkaji usulan pemanfaa[an dan

milik dafrah yang memerlukan persetujuan Walikota.
3.6. Mengkaji pengaturan pelaks
pemusnahan, d

Barang

pemindahtanganan barang

au DPRD.

tarisasi barang milik daerah.

3.9. Menyelia pencatatan barang milik daerah yang telah
diserahkan dari Pengguna Barang yang tidak digunakan untuk
kepentingan penyelenggaraan tugas dan fungsi perangkat
daerah dan sedang tidak dimanfaatkan pihak lain kepada
Walikota melalui Pengelola Barang, serta barang milik daerah
yang berada pada Pengelola Barang.

3.10. Menyelia penyusunan peraturan pengelolaan barang milik
daerah.

3.8. Menyelia inven

. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Bidang Aset.

3.12. Memberi petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan.

3.13. Memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan.

Dipindai dengan CamScanner
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3.14. Melaksanakan tertipy ad
Pelaksang, ugas/kegiat

3.15. Melaksannkan Wgag
atasan,

laporan
Ministrasi dan menyusun lapo
an Bidang Aset,

; n
tdinasan  Jain yang dip

ner
Dipindai dengan CamScan
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| NAMA JABATAN

" KEPALA sy BIDANG PERENCANAAN

DAN PENGHAPUSAN ASET
2. TUGAS DAN Fynqg

REpL A SUb Bidang Perenr.:anaan d
S m an
;igsncanaa;mdt:;ntp tpala Bidang Aset dalam melaksanakan
4 : turan
perundang-undap, Bhapusan barang sesuai ketentuan pera

4 . A n an : inan unluk
optimalisasi pelaksanagn tﬁgf:ﬂnku dan arahan pimpin

Penghapusan Aset mempunyal

Untuk menyelen

Kepala Sub Bidang Percncanaan d
fungsi :

a.  Perencanaan Penyusunan Program dan kegiatan Sub Bidang
Perencana?.n dan Penghapusan Aset

b. Per:lgké)ordlrfasmn dalam Penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan
pada Sub Bidang Perencanaan dan Penghapusan Aset.

c. Pelaksanaan

eEiatan Sub Bidang Perencanaan dan
Penghapusan Aset,

3. URAIAN TUGAS :
3.1. Menyusun Téncang

Program dan kegiatan Sub Bidang
Perencanaan dap Penghapusan Aset.

3.2. Menyiapkan data dan informas; sebagai bahan perumusan

kebijakan teknis Perencanaan dan penghapusan asset.
3.3. Menyiapkan bahan

Penyusunan rancangan Rencana
Kebutuhan Barang Mjjik Daerah (RKBMD) dan rancangan
Perubahan Rencang Kebutuhan Barang Milik Daerah serta
mengusulkan Penetapannya kepada Pengelola Barang.

3.4. Menyiapkan  bahap Pényusunan rancangan Rencana
Kebutuhan Pemeliharaan Barang dan rancangan Perubahan
Rencana Kebutuhan Barang yang berada dalam penguasaan
Pengelola Barang,

3.5. Menyiapkan  bahap
Kebutuhan Pemeliharaa
rancangan Perubahan
Barang Milik Daerah be
dan Pengelola Barang
kepada Pengelola Barang,

3.6. Menyiapkan bahan

, barang milik daerah,

3.7. Menyiapkan bahan admini

i barang milik daerah,

3.8. Menyiapkan  bahan perumusan  kajian  persetujuan
pemusnahan barang milik daerah.

Melaksanakan teknis proses penilaian barang milik daerah
dalam rangka pemindahtanganan barang milik daerah.

Peényusunan rancangan Rencana
n Barang Milik Daerah (RKPBMD) dan
Rencana Kebutuhan Pemeliharaan
rdasarkan usulan Pengguna Barang
serta mengusulkan penetapannya

pPenyusunan perencanaan penghapusan

strasi pelaksanaan penghapusan

o

3.9.

Dipindai dengan CamScanner
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13.10. Mclnkmumlmn

ung
teknly o | i baral
' thtang
milik daerapy Iministrog) pemindi
ol ﬂ:—:l:?"""k"" k“"!‘(linuui lintaw  wektoral  dalam r"m';ll;l‘tl
pe Canaan, ptfmllumihnn lan enghapusian harang Ml
daerah, I

3.12. Menyiapkan 1y,
terkait perene
3.13. Melaksanakay monitg

han pe

erah
raturan pengelolnan barang milik da
Anaan

" ll
"N penghupusan barang milik (Im,rulp“”"
. rng dan evaluasi pelaksanaan prog
1 (I:;m IE m.l"“" Sub Bidang Perencanaan dan Penghapusan Asct.
3.14. Memberi Petunjul, men | pelaksanaan
Fawasi dan mengevaluasi p

tugas bawahap, ‘ ’
3.15. Memberikan utmm/pt:rlimlmnuun kepada atasan  sebagal

bahan masyk,

3.16. Melaksanakap

in
tertilh administrasi  dan menyusun  lapori
pelaksanaan

lllﬂ[lH/kcgiut"n Sub Bi(lﬂng Perencanaan dan
Penghapusan Aset,

3.17. Melaksanakanp gas  kedinasan  lain yang diperintahkan
atasan,

Dipindai dengan CamScanner
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;. NAMA JABATAN

+ KEPALA 8UB BIDANG

PENATAUSAHAAN ASET
2. TUGAS DAN pyyqg,

Kepala Syp Bi

da
membantu Kepaja B?c?an Penatausahgan Aset
aset sesuaj kClemuan pegra;:sel dala
dan arahan Pimpinap umuku

mempunyal tugas
m melaksanakan penatausahaan
ran Pemndang-undangan yang berlaku
Optimalisas; pelaksanaan tugas.

sebagaimana dimaksud di atas,
pen ahaan Asey mempunyai fungsi :

Penatausahagp A:’::.Sunan Program dan kegiatan Sub Bidang
b. Pcngkoordinasia

n : .
pada Sub Bidan [:i BAm Penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan

3. URAIAN TUGAS :
3.1. Menyusun rep
Penatausahaap

3.2. Menyiapkan 4

Cang pro

gram dan kegiatan Sub Bidang
Aset,

ata dap informasi sebagaj R0
) : gai bahan perumu
kebijakan teknis Penatausahaan aset,

3.3. Mclaksanakan pendaﬁaran dan
dacrah yang berag,
Daftar Ba rang Penge|

3.4. Melaksanakan Pényusunan daftar barang milik daerah
berdasarkan himpunan daftar barang Pengguna/daftar barang
Kuasa Pengguna dan daftar barang Pengelola.

3.5. Mengkoordinir pelaksanaan inventarisasi barang milik daerah
oleh Pengguna Barang,

3.6. Melaksanakan

dan/atau ban

pencatatan barang milik

dibawah penguasaan Pengelola ke dalam
ola.

inventarisasj barang milik daerah berupa tanah
gunan yang berada dalam penguasaan pengelola

barang.

3.7. Menyiapkan bahan Penyusunan laporan barang Pengelola

. semesteran dan laporan barang Pengelola tahunan.

3.8. Menyiapkan bahan Penyusunan laporan barang milik daerah
semesteran  berdasarkan himpunan dari laporan barang
Pengguna semesteran dan laporan barang Pengelola
semesteran,

3.9.

Menyiapkan bahan penyusunan laporan barang milik daerah

tahunan berdasarkan himpunan dari laporan barang Pengguna

tahunan dan laporan barang Pengelola tahunan.

3.10. Menyelia penyimpanan bukti kepemilikan barang milik daerah
yang berupa tanah dan kendaraan dinas.

3.11. Melaksanakan teknis proses penilaian barang milik daerah

dalam rangka penyusunan neraca pemerintah daerah.

Dipindai dengan CamScanner
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Vi ::Ieny.'iapkan bahan Peraturan pengelolaan barang milik daerah
rkait penataus1hann b ili
5 arang milik daerah.
3.13. dMelaksa.nakan Monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
an kegiatan Sub Bidang Penatausahaan Aset.

3.19. Memberi Petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahqy,

3.15. Memberikqp, Saran/pertimbangan kepada atasan  scbagal
bahan masukan,

3.16. Me]aksanakan tertib administrasi  dan menyusun laporan
Pelaksanaan ugas/kegiatan Sub Bidang Penatausahaan Aset.

317 Melaksanakqy, tugas kedinasan lain yang diperintahkan
atasan,

Dipindai dengan CamScanner
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NAMA JABATAN

* KEPALA SUB BIDANG
PENDAYAGUNAAN ASET
TUGAS DAN FUN(}S[
Kepala gy

membanty Kepz:l? Pcndayagunaan Aset mempunyai tugas
barang Sesuaj |, ang Aset dalam melaksanakan pendayagunaan
berlaku dap etcr.mm" Peraturan perundang-undangan yang

wehan PImpinan untyk optimalisasi pelaksanaan tugas.

tuk -
lli::pala E‘r::l;lg:;nggarak““ tugas sebagaimana dimaksud di atas,
a Perencanla:n Pendayag‘maan Aset mempunyai fungsi : -
| " Penyyg i Sub Bidang
Pendayagunggn i unan program dan kegiatan
b. Pengkoordinasian d . ; -
al ksanaan kegia
Pada Sub Bigay, . ™ PeNYiapan bahan pelaksan

&, 4 Pendayagu

naan Aset,

Pelaksanagn kegiatan Sub Bidang Pendayagunaan Aset.

URAIAN TUGAS .

3.1. Menyusun rencang Program dan kegiatan Sub Bidang
PendayagUnaan Aset,

3.2, Mer?iapkan data dan informasi sebagai bahan perumusan
kebijakan tekn;s Pendayagunaan Aset.

3.3. Melaksanakan teknis proses penetapan status penggunaan
barang milik daerah,

3.4, Melaksanakan tejniq proses pemanfaatan barang milik daerah.

3.5. Melaksanakan

teknis Pengamanan barang milik daerah yang
berada dalam Pénguasaan pengelola barang.
3.6. Melaksanakan teknis pemeliharaan barang milik daerah yang
berada dalam Penguasaan pengelola barang.
3.7. Melaksanakan te is proses penilaian barang milik daerah
dalam rangka pemanfaatan barang milik daerah.
3.8. Menyiapkan bahan Penyusunan peraturan pengelolaan barang
milik daerah terkait penggunaan, pemanfaatan, pengamanan

dan pemeliharaan barang milik daerah.

3.9. Melaksanakan monitoring dan evaluasi pelaksanaan program
dan kegiatan Pendayagunaan Aset.

3.10. Memberi Petunjuk, mengawasi dan mengevaluasi pelaksanaan
tugas bawahan, :

3.11. Memberikan = saran/pertimbangan kepada atasan sebagai
bahan masukan,

3.12.

Melaksanakan tertib administrasi dan m nyusun laporan
pelaksanaan tugas/kegiatan Pendayagunaan/Aset.

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan
atasan.

3.13.

W, TA MAGELANG,

iy

SIGIT WIDYONINDITO

Dipindai dengan CamScanner
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